)
2\ PONTIFICIA
73 UNIVERSIDAD

5| CATOLICA pE
o/ VALPARAISO

ESCUELA DE (%
INGENIERIA ELECTRICA |3

Criterios y recomendaciones
Confeccidn informe de practica



Introduccion

Generalidades

A continuacién, se daran recomendaciones generales para la correcta confeccion del
informe de practica.

v' El informe debe ser claro y preciso, detallando el trabajo realizado y su aporte
en la empresa.

v" Adjunte evidencia fotografica y anexos que respalden lo descrito en el

documento.

Cuide la redaccién, ortografia y buen uso del formato de informes.

Lea los criterios y detalles del formato a conciencia.
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Rubrica de evaluacion
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Resumen

Informacion de la empresa
Trabajo realizado
Conclusién

Contenido del informe

ANANENEN
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de
evaluacion.

Lugar de realizacion practica

Periodo que la realizd.

Las actividades que le tocd realizar
indicadas de forma general, no especifica.
Objetivos generales.

Objetivos especificos.

Palabras clave.

Resumen

ISRV

ANANEN

100% topicos
solicitados

O\ PONTIFICIA
UN]VEBSID/‘\D

5/ CATOLICA pE
2 ‘ D VALPARAISO

ESCUELA DE (5|
INGENIERIA ELECTRICA &




Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Generalidades de la empresa.
Organizacién general de la empresa.
Informacion detallada del departamento
y/o seccion en que se realizd la practica.

ISRV

Informacion de la empresa

100% topicos
solicitados
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Carta Gantt.
Detalle secuencial y ordenado del trabajo realizado.

Evidencia y respaldo fotografico de lo realizado,
correctamente referenciado y coherente con la
descripcidon de cada labor planteada.

ISRV

Trabajo realizado

100% topicos
solicitados
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

v Conclusiones relacionadas con el trabajo especifico
realizado.

v" Conclusiones relacionadas con aspectos vinculados
con la experiencia personal y conocimientos
adquiridos durante la realizacién de la practica.

Conclusioén

100% tbépicos
solicitados
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Formato y estructura del
informe

AN N N Y NN

<]

Distribuciéon de Capitulos en formato.

Presentacién del indice en formato.

Presentacion de bibliograficas (minimo 10), formato IEEE.
Insercion de figuras, tablas, ecuaciones y referencias
cruzadas en formato.

Tabulacién y encuadre de parrafos y figuras.

Presentacion documento con sus caracteristicas
fundamentales (numeraciéon de paginas, tipo de fuente y
tamafio, portada, formato de capitulos).

Redaccion clara, formal y ordenada.

Redaccidn acorde al contexto (tiempo pasado y en tercera
persona).

Ortografia.
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Formato y estructura

DN NI N

ANERN

Distribuciéon de Capitulos en formato.

Presentacién del indice en formato.

Presentacion de bibliograficas (minimo 10) en formato
IEEE.

Insercion de figuras, tablas, ecuaciones y referencias
cruzadas en formato.

Tabulacién y encuadre de parrafos y figuras.

Presentacion documento con sus caracteristicas
fundamentales (numeracién de pdginas, tipo de fuente y
tamano, portada, formato de capitulos).

100% topicos
solicitado
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Rubrica de evaluacion

Criterios

La evaluacion y calificacion del informe de practica esta sujeta el cumplimiento de los
criterios establecidos en el formato de informe de practica y reflejados en la rubrica de

evaluacion.

Redaccidn clara, formal y ordenada.

Redaccién acorde al contexto (tiempo pasado vy
en tercera persona).

v' Ortografia.

S

Redaccion y ortografia

100% topicos
solicitado
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Rubrica de evaluacion

Evaluacion

Para aprobar el informe debera estar por sobre la escala minima indicada como
Aprobatorio.

Contenido informe [Formato y estrcutura |Puntaje total Estatus inicial Estatus final
>=90 Aprobado con distincion Aprobado con distincidn
40 10 50 Aprobado Aprobado
<40 <10 <50 Correcciones Aprobado
v El puntaje inicial (Puntaje Rubrica) se otorga sélo en la primera correccion.
v Para aprobar la practica el puntaje minimo es 40 puntos en Contenido del informe y

10 puntos en Formato y estructura. Su Estatus final serd Aprobado.
v" La mencién honorifica Aprobado con distincién, sélo aplica si en la primera revisidn

obtuvo 90 puntos en total.
v' Los puntajes menores a los minimos indicados deberdn realizar obligatoriamente

todas las correcciones solicitadas, sin excepcion.
v'  El estudiante despues de correcciones, podra aprobar siempre y cuando cumpla con

la totalidad de las correcciones indicadas.
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Rubrica de evaluacion

Reporte

Se entregard un reporte indicando la evaluacion obtenida, segun los criterios
establecidos. Ademas, se indicara el puntaje obtenido, junto con el estado y
comentarios de retroalimentacion.

[
rsbeas, dewriencs | devcivente s en 75% |2
L I e e

Criterio 2 [Wciciomupues i i stere

Criterio 3 |2

Criterio 4 |

Evaluacion del informe

Criterio 5 |

Formato Y | crteros [==

Puntaje obtenido segun
la evaluacion

rar
Criterlo 7 |is

Comentarios de
retroalimentacion

Criterio 8 |Fioe'™

1|
Estado ‘Aprobado con distincién
Comentarios:
1) El Informe cumple con 1os aspectos de contenkdo requernidos.

Estatus resultante
respecto al puntaje
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Uso del formato

PONTIFICIA
ESCUELA DE UNIVERSIDAD
INGENIERIA ELECTRICA CATOLICA pE

VALPARAISO




Uso del formato

Descarga formato

Para iniciar, descargue el formato de informes de practica del sitio web de la EIE, en la
seccion Comunidad en el apartado Estudiantes de Pregrado. Una vez que acceda,
haga clic en el apartado Documento y Procesos Académicos EIE para poder
acceder al documento.

-
0

Las y los estudiantes de la EIE son un pilar fundamental en nuestra comunidad académica. Son quienes nos representan fuera

udia con nosotros v Comunidad ~ Investigacion ~ Empresas y organiZ]

Nuestra escuela
las paredes de la escuela, con sus mentes brillantes y accionar entusiasta. Formados no solo en lo técnico, sino tambiér

éticamente, son personas altamente capacitadas para liderar el futuro de un mundo que siempre trae sorpresas y desa’ .

i TR B i

Estudiantes de
Pregrado

.| Egresados

“" Nuestro equipo

Espacios 2 2 e’ 2 A, Procedimiento de atencion a estudiantes de Pregrado Avisos de Docencia Documentos y Procesos Académicos EIE
- — 2 apfe Agrupaciones Estudiantiles Equipo de Docencia NUEVO FORMULARIO DE INASISTENCIAS

Documentos y Procesos Académicos EIE

Certificado de practica profesional (Empleador) hd Formy de ingreso a recinto *
Evaluacion de Préctica Profesional (Empleador) ¥ ato de Informe de Titulacion ¥
Formato Informe de Practica Profesional * Planificacion docente 252024 ¥
Procedimiento para cursar asignaturas de titulacién 3 Programas asignaturas oplativas 3

Retiro de asignaturas *

https://eie.pucv.cl/comunidad/estudiantes/#documentos-y-procesos-academicos
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https://eie.pucv.cl/comunidad/estudiantes/#documentos-y-procesos-academicos

Uso del formato

Portada

Rellene con la informacion en las casillas correspondientes. No elimine o altere las
casillas. Como este es un formato con elementos dinamicos, su eliminacion puede

alterar el encuadre y caracteristicas del documento.

N

..... e
L (Lar
VALPARAISO 2

IS

Ingeniero Electrénico
Ingeniero Eléctrico
Ingeniero Civil en Telecomunicaciones 7

No haga uso de informes de otros alumnos, intentando sobre escribir con su informacion.

Use el formato desde cero.
Cuidado con pegar textos completos de otros documentos, revise que no se altere el

formato.

e
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Uso del formato

Indice general

Tal como dice el formato, el indice no se debe modificar directamente, se actualiza en
funcion a los titulos y subtitulos que usted va incorporando, siempre y cuando respete
el formato. Para su actualizar el indice debe realizar lo indicado en el texto inferior
destacado en rojo.

Indice general

Informacién sobre la plantilla 1

1 Informacion sobre la empresa 2
1.1 Generalidades de la Empresa 2
9

2

1.2 Organizacién General de la Empresa

1.3 Informacién detallada del departamento y/o seccién en que se realizd la practica...mmm .

2 Trabajo realizado
2.1 Carta Gantt.
2.2 Detalle del trabajo realizad

3 Conclusiones

4 Introduccién a la plantilla
4.1 Estructura de la Plantilla
4.2 Tipo de letra, tipografia
4.3 Macro:
4.4 Menu EIE
4.5 Modo borrador (draft)
4.6 Figuras y tabla [ Opciones de pegado:
4.7 it E'ﬁ
4.8 Cédigo/Listado D et
4.9 Listas y enumer:
4.10 Actualizar todos los campos del documento
4.11 Conclusién del capitulo

entario

r campos

Bibliografia

[Borrar] El indice no se debe modificar directamente, ya que Word tiene una funcionalidad para
autogenerarlo a partir de sus titulos, siempre y cuando estos sean generados usando los estilos Titulo
1, Titulo 2, etc. Al finalizar el documento se debe actualizar el indice haciendo clic derecho sobre este,
seleccionando “actualizar campos” y en la nueva ventana se debe elegir “actualizar toda la tabla”
[Borrar]
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Uso del formato

Bibliografia

La bibliografia se debe agregar siguiendo el formato IEEE. Todas las citas y
referencias iran apareciendo en el listado a medida que las inserte en el texto mientras
escribe.

Otras consideraciones qu erian tomar en cuenta Lestén descritas en los siguientes parrafos, que

fueron extraidos de [2]: Bibliograﬁa

[1] “Preparation of papers for [IEEE TRANSACTION and JOURNALS,» May 2007.

[2]"Oficina Internacional de Pesas y Medidas, «El Sistema Internacional de Unidades S1,» 2006. [En
linea]. Available: http://www2.cem.es:8081/cem/es_ES/documentacion/generales/
slU8edes.pdf. [Ultimo acceso: 2 January 2015].

[3] A. T. Council, Earthquake damage evaluation data for California. Technical report, Seismic Safety
Commission, Applied Technology Council (ATC), California, 1995.

[4] 8. Fingerhuth, «Integridad académica,» Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso, Julio 2014.
[En linea]. Available: http://integridadacademica.cl/. [Ultimo acceso: 20 10 2015].

[5] E. P. Wigner, «Theory of traveling wave optical laser,» Pliys. Rev,, vol. 134, pp. A635-A646, 1965.

[6] E.T.]. van Weert and R. K. Munro, «Informatics and the Digital Society: Social, ethical and cognitive
issues: IFIP TC3/WG3.1&3.2 Open Conference on Social,» de Ethical and Cognitive Issues ol
Informatics and I€T, Dortmund, Germany, 2003.

[7] A. G. Tsipkin, V. Vodnev, G. G. Tsipkin y A. I. Samojv, Formulas matematicas: dlgebra, geometria,
andlisis matematico., Mir, 1998.

[8] C. K. Alexander y M. Sadiku, Circuits, Fundamentals of Electric, McGraw-Hill College, 2003.
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Uso del formato

Bibliografia

Las citas y referencias bibliograficas se agregan en la pestafia Referencias del mismo
formato, en Insertar cita, accediendg al apartado llamado Agregar nueva fuente.

No confeccione manualmente el listado. Genere la base de datos tal como indica texto en
rojo dentro del formato, en el apartado indicado.

No haga uso de informes de otros alumnos, intentando sobre escribir con su informacion.
Use el formato desde cero.
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Recomendaciones
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Recomendaciones

Generalidades

Estas recomendaciones se realizan en base a las observaciones que son recurrentes
al momento de corregir el documento.

v' El informe debe ser claro y preciso, detallando el trabajo realizado y su aporte
en la empresa.

v" Adjunte evidencia fotografica y anexos que respalden lo descrito en el

documento.

Cuide la redaccién, ortografia y buen uso del formato de informes.

Lea los criterios y detalles del formato a conciencia.
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Recomendaciones

Formato

Si pega un texto, o bien, paginas completas de documento manteniendo el formato
de origen, es posible que se pierdan caracteristicas fundamentales del formato del
informe. También sucede si usted crea o borra paginas completas, sin con considerar

el orden de la plantilla.

Informacién sobre la empres

indice .

Resumen En la prictica profesional llevada a ¢

r
Informacién sobre la empresa............

El presente informe detalla la prictica profesional 1
11 Ceneralidades de la Fmnrasa

- -
s st e e Informacior

Los recuadros negros, estan insertados dentro del encabezado y pie de pagina. Por lo que si
intenta borrar o ajustar algo dentro de estos apartados, es posible que se borren también.
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Recomendaciones

Formato

Lo mismo ocurre con la numeracion de las paginas. Tenga en cuenta que la
numeracion, segun el formato, comienza desde el capitulo de Informacion de la
empresa, siendo la pagina 1. Esta numeracion puede verse eliminada cuando elimina
el Capitulo de Informacion sobre la plantilla. Para reinsertar la numeracion sitlese
en la pagina inicial de Informacion de la empresa y siga lo siguiente:

1. Vaya a la pestaina Insertar y
seleccione Numero de pagina

2. Seleccione la opcion Final de
pagina y luego numero sin e N e

formato 3.
3. Vera que aparecio nuevamente el
numero, pero con una

numeracion distinta.
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Recomendaciones

Formato

Lo mismo ocurre con la numeraciéon de las paginas. Tenga en cuenta que la
numeracion, segun el formato, comienza desde el capitulo de Informacion de la
empresa, siendo la pagina 1. Esta numeracion puede verse eliminada cuando borra el
Capitulo de Informacion sobre la plantilla. Para reinsertar la numeracion sitiese en la
pagina inicial de Informacion de la empresa y siga lo siguiente:

4. Aparecera una pestaia llamada

EncabezadO y p|e de pé.g|na isar Vista Ayuda Acrobat Encabez

S. Sitdese en pagina anterior. At AR - S, - =
Deberia ser la pég|na del indice \Q;iicularala anterior | | [ M:strarfextude\ d:cumentu g i

6. Desmarque la casilla Primera Navegaden

pagina diferente. Vera que
desaparecera el numero de la
pagina indicada.

7. Luego, regrese a la pagina de la
Informacién de la empresa y
haga clic derecho sobre el
numero de pagina y seleccione la
opcion Formato del numero de
pagina...

8. Finalmente, ajuste el numero de
pagina en la opcion Iniciar en:.
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Recomendaciones

Redaccion

Debe redactar el documento en tercera persona de forma impersonal y en tiempo
pasado, entendiéndose que es un trabajo cientifico y técnico:

Ejemplos correctos:

« Se registraron los datos en un intervalo de 100 segundos...
* Los cambios de escalon fueron realizados en el sistema...
» Se solicito realizar un manual...

» Se realizo la practica profesional...

Ejemplos incorrectos:

* Nosotros registramos los datos en un intervalo de 100 segundos...
» Los cambios de escalon fueron realizados en nuestro sistema...

* Se me pidio realizar un manual...

» Realicé mi practica profesional...
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Recomendaciones

Objetivos

Se espera que, en el Resumen, incorpore claramente los Objetivos generales y
especificos, en funcion a las actividades y labores desarrolladas durante su estancia
en la empresa, siguiendo el formato indicado a continuacion:

Objetivo general

Aplicar y desarrollar habilidades en automatizacidn, control e instrumentacion industrial mediante la
ejecucion de proyectos de monitoreo y gestion de recursos hidricos, optimizando procesos y
asegurando la eficiencia en la toma de datos para el cumplimiento de normativas ambientales y

operacionales.

Objetivos especificos

*  Adquirir experiencia enla gestidon y desarrollo de proyectos de medicidn de aguas superficiales
y subterraneas.

+ Realizar cdlculos eléctricos para definir componentes éptimos en los tableros y sistemas de
respaldo energético.

+  Analizary seleccionar sensores e instrumentacién adecuada para cada proyecto, considerando
criterios de precision, costos y eficiencia.

Palabras claves: Automatizacién, monitoreo ambiental, control de procesos, instrumentacién

industrial, gestion de proyectos.
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Recomendaciones

Figuras

Se espera que cada figura que agregue esté con el titulo y tipo de letra correspondiente
al formato. Ademas, deben ser mencionadas en el texto utilizando referencias
cruzadas. Recuerde que debe estar la numeracion acorde con el numero de capitulo.
Esto se refiere a que la Figura 1.X dentro del Capitulo 1 y Figura 2.X dentro del

Capitulo 2.

En la Fig, 2.2 se puede apreciar un esquema genérico de un sistema de adquisicién de imédgenes
multiespectral basado en el uso de elementos épticos difractivos (DOE).

Optical Element

. (s.9) Fresnel — (2.y) Puede ser Fig. o Figura
Incident Wave Propagation H
1 =
= —) J \\I g
1 -
m— — ‘ | m
I P &
- | - \ / s
J 1

Refractive ™ DOE
Multispectral

Element
/ Sensor

Figura 2.2: Representacion esquemadtica del sistema 6ptico
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Recomendaciones

Figuras

Se espera que cada figura que agregue esté con el titulo y tipo de letra correspondiente
al formato. Ademas, deben ser mencionadas en el texto utilizando referencias
cruzadas. Recuerde que debe estar la numeracion acorde con el numero de capitulo.
Esto se refiere a que la Figura 1.X dentro del Capitulo 1 y Figura 2.X dentro del

Capitulo 2.
Tenga en cuenta que, para que se cree el listado

en dichas referencias, debe haber insertado un
titulo ala figura correspondiente.

Usando la referencia cruzada podra ir mencionando las
figuras o otros elementos, previo a la insercion del titulo

en la figura.

r Vista Ayuda Acrobat

n [ Insertar Tabla dei
- \nsertarD

.....

b hace que st

i que tengan una baja resoly
Citas y bibliografia Titulos ndice X .
:0 profesional. Si usted gener| gl umento teng:

Figura 4-5: Imagen con baja resolucién.
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Recomendaciones

Evidencia fotografica

Se espera que a medida que aportar con evidencia fotografica, figuras y anexos que
evidencien el trabajo realizado.

sinstalacién de un equipo de medicién, un
ja tensién NH para luego instalar otro equipo
mediciones exactas del consumo de los clientes
-10 se observa alos técnicos de la empresa Siel realizar

El viernes 14 de marzo se llevé a cabo la inspeccién de
totalizador para reemplazarlo por una proteccid
de medicién llamado AMI, esto con el objetivo d.
y asi evitar a clientes no regulados. En la figura
el trabajo correspondiente

El setup éptico incluye un polarizador (P) y una pupila ( eam splitter (BS), un modu-
lador espacial de luz (SLM), un sistema 6ptico 4F compu por los lentes L1, L2 y L3 que
permiten proyectar una imagen en la camara (C). En la Fig. 2.6 se pueden apreciar imagenes

del montaje realizado.

Figura 2.6: Montaje 6ptico realizado.

Figura 2-10: Técnico desinstalando equipo de medicién totalizador. [6]

Si corresponde,
referencie la figura
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Recomendaciones

Bibliografia

Las citas bibliograficas deben ser incorporadas segun el formato IEEE.

- Bibliografia / /

2. Pagina web de Empresa Nacional de Mineria (ENAMI) https://www.enami.cl.

Falta de informacion
- Bibliografia

[1] «Mutual de segur P» |En linea]. Available: www.mutu

[2] «AGROSONDA,» [En linea]. Available: www.agrosonda.cl.

Falta de informacion

1. ENAMI, Manual de Autoinstruccién, Moddos Desarrollo de Capacidades, 2013.

Ajuste margenes

Bibliografia erroneo
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